· תוכנת וֹורד מאפשרת כתיבה, שמירה וארגון יעיל של סיכומים, ספרים, הערות ופסקים;   התוכנה מאפשרת שירטוט מדוייק - כפי הדרוש ללימוד עירובין סוכה וכדו';   התוכנה מאפשרת לארגן חומר בקלות בטבלאות, לסדר רשימות לפי סדר אלפבתי, להוסיף הערות בשולי הדף או בסוף המסמך, להבליט במבחר דרכים את הדרוש הבלטה, ליצור תוכן ענינים לכל המסמך תוך מספר שניות ולהוסיף אינדקס לערכים הרצויים.
· אולם הלימוד כיצד לנצל את התוכנה לצרכי האברך דורש זמן לימוד יקר, וכמו כן תיקון הטעויות שנוצרו מחמת חוסר נסיון וחוסר הדרכה גוזל זמן מיותר, ולמי שאינו דובר אנגלית - המשימה קשה עוד יותר.
· ניצול קיצורי דרך, פקודות מאקרו, החלפה מתקדמת, סגנונות ותבניות - מסוגל לחסוך שעות רבות [לדוגמא - עיצוב סופי של ספר מסוים הוערך על ידי בעליו בשבועיים עבודה, ואילו בפועל הדבר לקח כשעתיים על ידי מי שמתמצא בתכונות אלו].
· כדי להפיק מהתוכנה את התועלתי שבה ולא לבזבז שעות רבות על ניסויים, תעייה, ועל תיקון נזקים ואבדן שנגרמו למסמך - הוכנה חוברת הדרכה מיוחדת עבור צרכי האברכים המסבירה את השימוש בתוכנה החל מהכרת לוח המקשים ופעולת העכבר, מה הם הגופן הפיסקה והגבולות, כיצד לסמן לשמור לבדוק משגיאות ולהשוות מסמכים, כיצד להכין מקשי קיצור ופקודות מאקרו, כיצד ליצור התאמה אישית, תבליטים, תוכן ענינים ואינדקס, כיצד להשתמש בהפניות בסגנונות בחיפוש והחלפה מתקדמים בטבלאות בגרפיקה ובתבניות, כיצד לערוך כותרות מספרי עמודים והערות, ועוד...

· כמו כן מוסבר בחוברת כיצד יוצרים כותרות בצד הטקסט, כותרות משתנות בכל עמוד או פרק, כיצד ממרכזים את השורה האחרונה, כיצד יוצרים חלון בתחילת השורה השניה וכיצד מנקדים - תכונות אשר אינן מוכרות לקהל המשתמשים הרגיל.
· [image: image1.png]


בנוסף - ניתנות עצות מועילות כגון באיזה גופן עדיף להשתמש, כיצד משפיעים על תכונות ברירת המחדל של התוכנה, כיצד לתחזק את המחשב, כיצד לפַנות את המסך מדברים מיותרים וכיצד להוסיף את התכונות השמושיות, ועוד...
· בחוברת גם הדרכה קצרה לתוכנות Excel ו- Power Point.
· החוברת מופצת כחוברת מודפסת [אשר יתרונה באיכות ההדפסה והכריכה, ובכך שניתן לקרוא בה היכן שאסור ללמוד], וגם באמצעות תקליטור [יתרונו בכך שגרסתו מעודכנת ביותר ומכילה גם הדרכה מפורטת יותר לווֹרד 2007, מכיל צבע ותמונות רבות יותר של המסך במצבים מסויימים, ניתן להעתיק ממנו את סגנונות כותרת משתנה וכתיבה בצד הטקסט;   בתקליטור גם קבצים שימושיים רבים אשר ניתן לקבל את פירוטם דרך הפקס - וביניהם פקודות מאקרו משלימות, מצגות בנושאי עירובין, מעשרות, מקואות ועוד, וקובץ Excel "חשבונות לאברך" המסייע למעקב אחר דפי הגמרא שנלמדו, אחר חשבונות ההכנסות ההוצאות בפועל והצפויות, אחר מעשר הכספים ואחר החובות;   השימוש בתקליטור מותר רק למי שמשלם ולבני ביתו, ומכירת התקליטור נעשית על מנת שכל המעתיק ממנו קבצים מתחייב לשלם לנו את מחיר התקליטור, לפי משפטי התנאים].     מחיר החוברת בלבד 40 שקלים [המחיר כולל את דמי המשלוח], ומחיר התקליטור בלבד 30 שקלים [ועוד דמי משלוח 1.6 שקלים], מחיר חוברת עם תקליטור הוא 50 שקלים [ועוד דמי משלוח 3 שקלים].
· אינו מומלץ לשלוח כסף מזומן אלא צ'ק דחוי לשבועיים.     חובה לכתוב את כתובת השולח בכתב ברור, ולצרף שֵם ומספר טלפון ומה בדיוק מבקשים שישָלח.     יש לשלוח את המחיר לת.ד. 6270 רכסים, מיקוד 20496.
· לבירור ניתן לפנות לטלפון 9847719‑04 בשעות הערב.
· כמו כן ניתן לרכוש: א'- חוברת "אור ההלכה" - מדריך הלכתי להלכות תרו"מ, חלה, ערלה, כלאים, ערובין ומקוואות בליווי כ- 230 תמונות ותרשימי צבע - במחיר 20 שקלים;   ב'- ספרי "חומת אש" בביאור שיטת רש"י על מסכתות חולין, שבועות, ע"ז/סוכה, איזהו נשך, ערובין, זבחים, מנחות ונדה;   ג'- ספר "ראשית דגנך" - הלכות תרו"מ, חלה, ערלה וכלאים בליווי כ- 160 תמונות צבע - במחיר 30 שקלים;   ד'- הוידוי המבואר "נחפשה דרכינו" [1 ₪].
בהצלחה.
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